KẾ HOẠCH TỔ CHỨC TỔNG KẾT
NĂM HỌC 2017 - 2018
Thời gian: 7 giờ 00 ngày 25 tháng 5 năm 2018
Địa điểm: Trường THCS Vĩnh Hồng
I. Nội dung:
Phần 1: 

- Đọc báo cáo Tổng kết năm học.
Phần 2: 

· Đọc quyết định khen thưởng và trao thưởng
Phần 3: 

· Tổ chức Lễ tri ân
II. Tiến trình buổi Lễ.

1) BGH và CTCĐ: Đón khách. 
2) Văn nghệ chào mừng. 

- Chỉ đạo văn nghệ: đ/c Tân, Quyết, Diệu, Ngân.
- Dẫn chương trình văn nghệ (1 học sinh của nhà trường, đ/c Tân, Ngân lựa chọn và hướng dẫn học sinh, khoảng 4-5 tiết mục)

3) Nội dung chính. 
- Đ/c Cảnh: Tổ chức Chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.
- Đ/c Huệ: Đọc báo cáo Tổng kết năm học.
- Đ/c Trung: Đọc quyết định khen thưởng và trao thưởng.
- Đại diện học sinh lớp 9 lên phát biểu cảm tưởng, nói lời tri ân.
- Đại diện các thầy cô dạy lớp 9 phát biểu ý kiến và căn dặn học sinh (Đ/C Thủy)
- Lãnh đạo địa phương phát biểu ý kiến.

- Bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương (Đ/C Tân + Đoàn Xã)
-  Bế mạc: 
III. Phân công chuẩn bị:
- Phân công, lựa chọn các tiêt mục văn nghệ tiêu biểu đ/c Tân, Quyết, Ngân.
- Hướng dẫn học sinh phát biểu cảm tưởng ( Đ/C Liên)

- Trang trí khánh tiết: Đ/c: Tân,  San, Huân phụ trách.
- Phân công Lao động : Đ/c Đạt chỉ đạo ( GVCN phụ trách lớp)
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- Viết giấy mời và  mời khách : Đ/c Loan.
* Thành phần khách mời: 
+ Lãnh đạo xã, Bí thư Đoàn xã 
+ Ban đại diện cha mẹ học sinh .

- Chuẩn bị phần thưởng, giấy khen, hoa, nước uống: Đ/c Loan, Nhi, Mỹ.

 - Ổn định, quán triệt ý thức học sinh: Đ/c Tân, Huân cùng giáo viên chủ nhiệm lớp.

- Chuẩn bị, phụ trách âm thanh (Đ/c  Tân, Huân, San)

-  Tiếp tân (Diệu, Ngân, Quyết).
- Cho HS kê/dọn bàn ghế, bục phát biểu, căng phông (Đ/c: V.Đạt, Huân, D.Hà, Quyên, T.Huyền chỉ đạo HS lớp 9).
- Làm cơm: Đ/C Trung, Tân, Tính chỉ đạo công đoàn viên.

- Trang phục: (Nam: áo trắng thắt ca-vát, quần sẫm màu); (nữ: do tổ nữ công thống nhất) 
Trên đây là kế hoạch tổ chức Lễ tổng kết năm học. Đề nghị cán bộ, giáo viên nhà trường nghiên cứu và thực hiện.






                Vĩnh Hồng, ngày 14 tháng 5 năm 2018
                                                                                 HIỆU TRƯỞNG

                                                                                    Nguyễn Văn Huệ
